
①資産移換先が確定給付企業年金または企業型確定拠出年金の場合のスケジュール

中小企業の範囲を超え
た月（合併等した月）

中小企業の範囲を超え
て2か月目～7か月目

移行様式1号送付から3
か月以内かつ契約解除
日の1か月前まで

契約解除日の2週間前
まで

様式12提出から9か月
後の月末まで

契約解除日の翌月

契約解除日から3か月
以内かつ移換日の1か
月前まで

DBの場合は書類が
揃ってから約1か月後、
DCの場合は企業年金
規約記載の移換日

移換後

①中小企業者でなくなったことの届（様式12）の添付書類は履歴事項全部証明書（原本）、提出月前月の給与所得・退職所得等の

所得税徴収高計算書のコピー（領収印のあるもの。e-Tax納付の場合は所得税徴収高計算書とe-Taxの受信通知画面のプリント

アウト）になります。

上記①～⑧手続きについて、追加で書類の提出をお願いする場合があります。

様式12：中小企業者でなくなったことの届

移行様式1号：特定企業年金制度等へ移行する申出書

移行様式2号：特定企業年金制度等の実施の通知書

移行様式3号：解約手当金試算による引渡被共済者等の申出書

移行様式[確]4号：特定企業年金制度等への資産移換の申出書

移行様式[確]5号：解約手当金決定額による引渡被共済者の申出書

移行様式[確]6号：同意書
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資産移換、規約変更等につ

いて相談 （相談時期は任意）

①「中小企業者でなくなったことの届

（様式12）」と添付書類の提出

②移行様式1号、3号送付

③移行様式1号提出

④移行様式2号、[確]4号、[確]6号送付

⑤移行様式2号、3号提出

規約変更申請 （時期は企業

年金実施機関と調整してく

ださい）

⑦解除通知書、移行様式[確]5号送付

⑧移行様式[確]4号、[確]5号、[確]6号、企業

年金規約、規約変更承認（通知）書提出

⑨資産管理運用機関等または資産管理機関の口座へ移換金を一括振込

⑩移換が完了した旨を通知する書類送付

契約解除の翌月1日が企業

年金規約施行日

⑥事業主の解除希望月月末で契約解除
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合併等の場合、承継先企業へ退職金共済契

約の継続手続き （合併等の実施条件により手

続きが異なりますので、中退共へお問い合わ

せください）



②資産移換先が特定退職金共済制度の場合のスケジュール

中小企業の範囲を超え
た月（合併等した月）

中小企業の範囲を超え
て2か月目～7か月目

移行様式1号送付から3
か月以内かつ契約解除
の2か月前まで

契約解除日の1か月前
まで

契約解除日の2週間前
まで

様式12提出から9か月
後の月末まで

契約解除日の翌月

契約解除日から3か月
以内

書類が揃ってから約1か
月後

移換後

①中小企業者でなくなったことの届（様式12）の添付書類は履歴事項全部証明書（原本）、提出月前月の給与所得・退職所得等の

所得税徴収高計算書のコピー（領収印のあるもの。e-Tax納付の場合は所得税徴収高計算書とe-Taxの受信通知画面のプリント

アウト）になります。

上記①～⑩手続きについて、追加で書類の提出をお願いする場合があります。

様式12：中小企業者でなくなったことの届

移行様式1号：特定企業年金制度等へ移行する申出書

移行様式2号：特定企業年金制度等の実施の通知書

移行様式3号：解約手当金試算による引渡被共済者等の申出書

移行様式[特]4号：解約手当金試算による引渡希望額の申出書（特定退職金共済）

移行様式[特]5号：特定企業年金制度等への資産移換の申出書

移行様式[特]6号：解約手当金決定額による引渡被共済者・引渡希望額の申出書（特定退職金共済）

移行様式[特]7号：同意書
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資産移換について相談（相談

時期は任意）

①「中小企業者でなくなったことの届（様

式12）」と添付書類の提出

②移行様式1号、3号送付

③移行様式1号提出

④移行様式2号、[特]5号、[特]7号送付

⑤移行様式2号、3号、特退共規程、税務署長

承認書、特退共加入申込書写し提出

特退共加入手続き（時期は

特退共団体と調整してくださ

い）

⑨移行様式[特]6号送付

⑩移行様式[特]5号、[特]6号、[特]7号、特

退共加入者一覧表提出

⑪特定退職金共済団体の口座へ移換金を一括振込

⑫移換が完了した旨を通知する書類送付

契約解除の翌月1日までに移

換対象従業員が特退共の被

共済者となっていること

⑧事業主の解除希望月月末で契約解除

⑥解除通知書、移行様式[特]4号送付

⑦移行様式[特]4号提出
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合併等の場合、承継先企業へ退職金共済契

約の継続手続き （合併等の実施条件により手

続き内容が異なりますので、中退共へお問い

合わせください）


