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第４編 　様式一覧（委託保険会社用）

様式番号 様　式　名 頁

申込書受付関係

１-Ａ 新規退職金共済契約申込書（略：新規申込書） 60

１-Ｂ 追加退職金共済契約申込書（略：追加申込書） 61

１-Ｃ 続紙（新規・追加兼用）退職金共済契約申込書（略：続紙） 62

ホ-32 委託保険会社申込受付書（略：申込受付書） 63

18-7 退職金共済契約申込書専用封筒（業務委託保険会社専用） 64

参考 中小企業者であることの証明書 65

業務委託関係

ホ-35 業務委託保険会社届出事項変更申出書 66

ホ-36 業務委託手数料振込口座（指定・変更）届出書 67

ホ-37 業務委託手数料請求書 68

ホ-38 業務委託保険会社契約解除申請書 69

第4編　様式一覧（委託保険会社用）
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表
紙
（
紫
色
）
A
3
版

①
退
職
金
共
済
契
約
申
込
書（

新
規
、追

加
、続

紙
）

１
枚
目（

お
客
様
控
）…

委
託
保
険
会
社
が
事
業
主（

申
込
者
）に

返
却
す
る
。

２
枚
目（

取
扱
店
保
存
）…

委
託
保
険
会
社
が
保
存（

第
2編

第
1 
2-
6
参
照
）。

３
枚
目（

中
退
共
本
部
へ
）…

委
託
保
険
会
社
が
直
接
中
退
共
本
部
へ
送
付
す
る
。

②
預
金
口
座
振
替
依
頼
書
/届

出
書（

新
規
の
み
）

１
枚
目（

お
客
様
控
）…

金
融
機
関
が
事
業
主（

申
込
者
）に

返
却
す
る
。

２
枚
目（

取
扱
店
保
存
）…

金
融
機
関
が
保
存
す
る
。

３
枚
目（

中
退
共
本
部
へ
）…

事
業
主（

申
込
者
）が

掛
金
の
引
き
落
と
し
を
希
望
す

る
金
融
機
関
で
確
認
印
を
受
け
た
も
の
（
第
2編

第
1 
2-
3
参
照
）
を
、
委
託
保
険

会
社
か
ら
中
退
共
本
部
へ
送
付
す
る
。

※
３
枚
目
は
切
り
離
さ
な
い
で
く
だ
さ
い
。
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様式ホ-32【委託保険会社申込受付書】
○ ２枚複写になっています（１枚目は「申込者へ交付」、２枚目は「委託保険会社（控）」）。

○ 事業主から委託保険会社社員が申込書を受領する際に、この申込受付書を作成し、１枚目を

事業主（申込者）へ交付します。

○ ２枚目の「委託保険会社（控）」は、所属の委託保険会社の中退共委託業務担当部署の指示

に従って保存してください。

委託保険会社申込受付書

事 業 所 名
様

申込受付年月日（契約日）

委 託 保 険 会 社 名

保険会社取扱者印

　このたびは、中小企業退職金共済制度にお申
込いただきありがとうございました。
　この申込受付書は、中退共本部より退職金共
済手帳が届くまで保管してください。

様式ホ－3 2（ 0 0 0 0 . 0 0）

様式ホ－3 2（ 0 0 0 0 . 0 0）

委託保険会社申込受付書

事 業 所 名
様

申込受付年月日（契約日）

委 託 保 険 会 社 名

保険会社取扱者印

委託保険会社
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様式18-7【退職金共済契約申込書専用封筒（業務委託保険会社専用）〈ピンク色〉】
○ 委託保険会社から直接、申込書（新規・追加）、添付書類を中退共本部へ送付する際に使用す

る封筒です。

○ 封入いただくものは、申込書３枚目の（中退共本部へ）、預金口座振替届出書、添付書類（必

要がある場合のみ）です。申込書１枚目の（お客様控）、２枚目の（取扱店保存）及び「委託

保険会社申込受付書」など本来中退共本部が保存すべきでないものは入れないようにご注意く

ださい。

○ 小規模企業共済、経営セーフティ共済（倒産防止共済）の申込書なども誤って送付しないよう

に、発送の際には再度封入物をご確認ください。

○ 表面に切手を貼付し、裏面には委託保険会社名称と住所を記入してお送りください。

○ 専用封筒が不足する場合は各委託保険会社の中退共委託業務担当部署までご請求ください。

○ 申込書を送付する際に専用封筒がない場合は、専用封筒以外の封筒を使用して送付する事も可

能です。その場合は必ず表面には 退職金共済契約申込書 在中 と明記し、裏面には委託保険

会社の住所・名称をお書きの上、信書扱いで可及的速やかに契約業務部 契約課あてにお送り

ください。

様式18-6【退職金共済契約申込書専用封筒（業務委託事業主団体直送専用）〈紫色〉

0000.00
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様式ホ-35 

（2020/03） 

業務委託保険会社届出事項変更申出書 

令和  年  月  日 

委託保険会社名 

（連絡先担当者名） 

変更箇所のみ記入してください。

変 
更 

後

住 
 

所

（フリガナ）

〒 ― 

名 

称

（フリガナ）

電話 

（ ）

変

更

前

住
所

〒 ― 

名
称

※ 委託保険会社の名称・住所等に変更があった場合には、この用紙に必要事項をご記入の上、

事業推進部 広報計画課まで提出してください。

【送信先】［FAX］03-5955-8220  ［E-mail］jisui-kouhou-keikaku.16_f@taisyokukin.jp 

独立行政法人勤労者退職金共済機構

中小企業退職金共済事業本部

事 業 推 進 部 長  殿

様式ホ-35
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様式ホ-36 

（2020/12） 

委託保険会社用

業務委託手数料振込口座(指定・変更)届出書 

令和  年  月  日 

委託保険会社住所 

委 託 保 険 会 社 名 

 代 表 者 名

 以下のとおり、中小企業退職金共済事業の業務委託手数料振込口座（指定・変更）

についてお届けします。

金融機関名 

(フリガナ)

銀行

預 金 種 目 普通預金 当座預金 

口 座 番 号 右詰めで記入 

口座名義人 

(フリガナ)
※濁点・半濁点は、1

文字としてご記入下

さい。

金融機関コード 店舗コード

※ 業務委託手数料の振込預金口座の指定又は変更は、この用紙に必要事項を記入の上、

事業推進部 広報計画課まで郵送で提出してください。

※ 口座番号等に記入誤りがないか、ご提出前に必ずご確認ください。

支店 

本店 

ギンコウ
シテン

ホンテン

指

定

又

は

変

更

後

独立行政法人勤労者退職金共済機構

中小企業退職金共済事業本部

事 業 推 進 部 長  殿

様式ホ-36 委託保険会社用
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様式ホ-37 委託保険会社用



－ 69 － （2022/04）

様式ホ‒38

業務委託保険会社契約解除申請書

委託保険会社用

委託保険会社住所

委 託 保 険 会 社 名

　独立行政法人勤労者退職金共済機構 中小企業退職金共済事業業務委託保険会社契

約書第 10 条の規定に基づき、　　　　　　　　　　　　　をもって契約を解除いたし

たく、申請いたします。

様式ホ-38 委託保険会社用
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